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O documento do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) deverá ser 

redigido em formato eletrônico usando um programa de edição de texto e 

contendo a padronização a seguir: 

 I. Capa. 

II. Folha de rosto. 

 III. Dedicatória (opcional). 

 IV. Agradecimentos (opcional). 

 V. Sumário. 

 VI. Lista de Figuras. 

 VII. Lista de Tabelas. 

 VIII. Lista de Siglas. 

 IX. Lista de Símbolos (opcional). 

 X. Resumo, em português, entre 150 a 500 palavras e cinco palavras-

chaves para o tema estudado. 

 XI. Abstract, em inglês, entre 150 a 500 palavras e cinco keywords 

para o tema estudado. 

 XII. Introdução (Primeiro Capítulo) 

 XIII. Corpo do Trabalho (Capítulos Subsequentes). 

 XIV. Conclusões. 

 XV. Referências Bibliográficas. 

 XVI. Anexos (Quando Necessário) 



 XVII. Apêndices (Opcional) 

 XVIII. Glossário (Opcional). 

 Os editores de texto recomendados são Microsoft Word, LibreOffice 

Writer, Google Docs, TeXstudio e Overleaf. Esses dois últimos são para 

linguagem Latex. Além disso, é possível encontrar diversas ferramentas 

robustas para construção e adaptação de figuras, diagramas e fluxogramas 

em resolução gráfica adequada para uma obra acadêmica. 

 Para compreensão completa dessa estrutura, recomenda-se que o 

aluno e seu orientador realizem a leitura das normas referentes à 

elaboração de monografias recomendadas pela Biblioteca da Universidade 

Federal de Uberlândia (UFU). 

1. O texto deve ser redigido em formato Times New Roman ou Arial, 

tamanho 12, impressos em frente e verso. 

2. Cada elemento pré-textual, cada capítulo do texto e cada 

elemento pós-textual deve iniciar em uma página com numeração 

ímpar. 

3. Os títulos dos capítulos devem ser digitados no mesmo formato 

do corpo do texto, e preferencialmente, tamanho 14, negrito e em 

caixa alta. 

4. As subseções desses capítulos deverão ser negrito ou itálico, 

tamanho 12, adotando o mesmo formato do corpo do texto. 

5. As referências bibliográficas deverão seguir o padrão ABNT 

(norma NBR 6023-2018), em que as citações informam o 

sobrenome do autor seguido de ano, e as obras ordenadas em 

ordem alfabética nas Referências Bibliográficas. Veja 

https://www.bibliotecas.ufu.br/acontece/2020/10/biblios-

episodio-1-normas-para-trabalhos-academicos.  

6. Aconselha-se o emprego de um gerenciador de referências 

bibliográficas. Ao encontrar uma obra em repositórios 

acadêmicos como Google Scholar, IEEEXplorer ou Elsevier, 

importe a referência por meio de funções como “How to Cite”, 

“Cite This”, “Como citar” e “Exportando citação”. Complete as 

informações faltantes ao abrir o arquivo de texto exportado. Em 



https://www.bibliotecas.ufu.br/servicos/gerenciadores-de-

referencia encontra-se os principais gerenciadores. 

 


