Boletim de Servigo Eletrénico em

- ([

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBER

Diretoria da Faculdade de Engenharia Elétrica
Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 3N - Bairro Santa Ménica, Uberlandia-MG,
CEP 38400-902
Telefone: (34) 3239-4701/4702 - www.feelt.ufu.br - feelt@ufu.br

EDITAL DIRFEELT N° 15/2019

08 de abril de 2019
Processo n° 23117.029900/2019-45
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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO(A)

O Diretor da Faculdade de Engenharia Elétrica da Universidade Federal de Uberlandia,
amparado no artigo 244 das Normas de Graduacao, abre inscrigdes para o processo seletivo de
contratacao de estagiarios(as), para atuagao nas Coordenagdes dos Cursos de Graduagao e
Po6s-Graduagao da Faculdade de Engenharia Elétrica.

1) DESCRIGAO DA(S) VAGA(S)

1.1) Disponibilidade e descri¢gao das vagas:

Para estudantes dos cursos N° de vagas Local do estagio

Todos os cursos de Engenharia e

Ciéncia da Computacsio 02 Coordenacdes dos Cursos de

Graduacao e Pds-Graduacéao

2) DESCRIGAO DAS ATIVIDADES:

2.1) Auxilio na elaboragao de documentos das coordenagdes. Configuragdo e manutengao dos
computadores. Elaboragao de planilhas eletrbnicas.

3) PERFIL DO(A) CANDIDATO(A):

3.1) Estudantes da Universidade Federal de Uberlandia que estejam matriculados em curso de
graduagao ou curso profissionalizante (conforme descrito no item 1 desse edital).



3.2) Disponibilidade de 20 horas semanais, sendo 4 horas ininterruptas por dias;

3.3) Montagem e configuragdo de computadores, Conhecimento em Excel Avangado, Windows e
Ferramente Office.

4) INSCRICOES:

4.1) Somente sera aceita a inscrigcdo de alunos oriundos da Instituicdo de Ensino Superior
denominada Universidade Federal de Uberlandia;

4.2) As inscri¢bes seréo realizadas no periodo de 13/05/2019 a 24/05/2019 na Faculdade de
Engenharia Elétrica, Av. Jodo Naves de Avila, 2121 - Bloco 3N - Diretoria - das 08:00 as 17:00
horas;

4.3) O edital sera divulgado pelo prazo minimo de 15 dias nos locais afins;

4.4) O periodo de inscricdo sera de 15 dias, entre a abertura e 0 encerramento e ndo coincidente
com o periodo de férias escolares;

4.5) Havera um intervalo de 15 (quinze) dias entre o dia do encerramento das inscri¢gdes e a data
da prova;

4.6) O prazo das inscrigoes podera ser prorrogado a critério da Diretoria da Faculdade de
Engenharia Elétrica;

4.7) Sera admitida a inscrigao por terceiros, mediante procuragao, sem necessidade de
reconhecimento de firma, assumindo o(a) candidato(a) total responsabilidade pelas informagdes
prestadas por seu procurador;

4.8) Havera reserva do percentual de 10% (dez por cento) das vagas oferecidas em cada
processo seletivo para as pessoas portadoras de deficiéncia, desde que as atividades de estagio
sejam compativeis com a deficiéncia de que sao portadoras, a ser comprovada mediante laudo
médico original.

5) DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A INSCRIGAO

5.1) Para realizar a inscri¢do, o(a) estudante candidato(a) devera entregar os seguintes
documentos:

5.1.1) Formulario de inscrigdo devidamente preenchido, disponivel para download no link
http://www.prograd.ufu.br/estagio/interno

5.1.2) Identidade ou Carteira de Estudante da UFU,;
5.1.3) CPF;

5.1.4) Declaragao expedida pela coordenagao do curso informando que o(a) estudante esta,
regularmente, matriculado no curso, indicando 0 ano ou semestre que esta cursando;

5.1.5) Historico escolar atualizado com Coeficiente de Rendimento Académico (CRA);

5.2) A inscrigdo somente sera efetivada mediante apresentagao de toda a documentagao exigida
nos itens anteriores.


http://www.prograd.ufu.br/estagio/interno

6) DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A CONTRATAGAO

6.1) O(a) estudante aprovado(a) no processo seletivo sera contatado pela unidade contratante
para entrega da documentagao listada no documento “Orientacdes para Contratacao”, disponivel
em:

http://www.prograd.ufu.br/estagio/interno

6.2) No ato da contratagao, o(a) candidato(a) (de curso de graduagao) aprovado devera ter
cursado 1°e 2° periodos ou 1°ano do curso.

7) DASELEGAO E DATA DAS PROVAS

7.1) A selecdo do estagiario constara de analise da documentacéo entregue no ato da inscricéo e
de prova pratica, conforme ANEXO |;

7.1.1) Na andlise da documentagao entregue durante a inscri¢ao, sera desclassificado o
candidato que ndo atender aos itens obrigatorios constantes no perfil indicado;

7.1.2) A prova pratica valera 10 pontos;

7.1.3) O(a) candidato(a) que ndo obtiver pelo menos 50% dos pontos sera, automaticamente,
desclassificado;

7.2) A prova pratica, salvo por motivo de for¢ga maior, sera realizada no dia 05 de junho de 2019 ,
as 19:00 horas, bem local e horario a serem divulgados pela Diretoria da Faculdade de
Engenharia Elétrica;

7.3) A critério da Diretoria da Faculdade de Engenharia Elétrica, a data da prova podera ser
remarcada. Caso ocorra, sera divulgada nova data no endereco eletrénico http://www.editais.ufu.br

7.4) O tempo de realizagdo das provas sera de duas horas. O(a) candidato(a) devera apresentar-
se no local de realizagdo das provas com quinze minutos de antecedéncia, munido(a) de caneta
esferografica azul (de corpo transparente), protocolo de inscrigdo no processo seletivo e
documento de identificacdo com foto. O local onde sera realizada a prova sera fechado cinco
minutos antes do horario marcado para o inicio das provas, e o(a) candidato(a) que chegar apos
este prazo ndo podera ter acesso a sala e sera eliminado, automaticamente, do processo seletivo;

7.5) Nao sera permitido o uso de celular e outros aparelhos eletrénicos ou qualquer outra espécie
de consulta (eventuais tentativas de consulta implicarao na anulagdo da prova do(a) candidato(a) e
eliminagcéo automatica do processo seletivo). Também n&o sera admitida qualquer comunicagao
entre os candidatos sendo, automaticamente, eliminado do processo seletivo o(a) candidato(a)
que assim proceder;

7.6) Em caso de empate, a ordem de classificagao sera estabelecida atentando-se para as
maiores médias dos historicos escolares dos candidatos.

7.7) Permanecendo o empate, tera preferéncia o(a) candidato(a) que estiver cursando o periodo
menos avanc¢ado;

7.8) Caso apds adogéao dos critérios acima persista o empate, tera preferéncia o(a) candidato(a)
de maior idade.

8) DIVULGAGAO DO RESULTADO

8.1) O gabarito da prova sera divulgado dia 10 de junho de 2019 no endereco eletrénico


http://www.prograd.ufu.br/sites/prograd.ufu.br/files/media/documento/passo_a_passo_contratacao_de_estagiario.pdf
http://www.prograd.ufu.br/estagio/interno
http://www.editais.ufu.br

http://www.editais.ufu.br

8.2) As questdes que ensejem recursos serdo analisados pela Diretoria da Faculdade de
Engenharia Elétrica. A interposi¢ao devera ser subscrita pelo proprio(a) candidato(a) e entregue
na Diretoria da Faculdade de Engenharia Elétrica, Av. Jodo Naves de Avila, 2121 - Bloco 3N, das
08:00 as 17:00 horas. O prazo de interposi¢cao de recurso sera de 02 (dois) dias Uteis, contados
da divulgagao do gabarito;

8.3) Julgados os recursos, o resultado final do Processo Seletivo sera divulgado em
http://www.editais.ufu.br e afixado no mural da unidade concedente.

9) DISPOSIGOES GERAIS

9.1) A contratagédo se dara sem vinculo empregaticio, mediante assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio, firmado entre a Universidade Federal de Uberlandia (por meio do Setor
de Estagio) e o(a) estudante e demais documentos exigidos no item 6;

9.2) O periodo inicial do contrato de estagio sera de 06 (seis) meses, podendo ser renovado pelo
mesmo periodo, ndo ultrapassando 02 (dois) anos ha mesma concedente, exceto quando tratar-se
de estagiario portador de deficiéncia, e observando-se a data de colagao de grau;

9.3) Candidatos(as) em cadastro de reserva poderao ser chamados(as) a medida em que forem
surgindo vagas na Faculdade de Engenharia Elétrica, respeitada a ordem de classificagdo do
processo seletivo;

9.4) O estagio tera inicio a partir do 1° dia Util do més subsequente a entrega da documentagao
constante no item 6 deste edital;

9.5) Para contratagdo, o(a) estudante devera possuir CONTA SALARIO (conforme Resolugéo
3.402/2016 do Banco Central), em sua titularidade, em uma das seguintes agéncias bancarias:
Banco do Brasil, Santander, Banrisul, Caixa Econémica Federal, Bradesco, ltau, Bansicred,
CRED UFU;

9.6) O estagio podera ser interrompido, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso:
9.6.1) Automaticamente, ao término do estagio;
9.6.2) A pedido;

9.6.3) Decorrida a terga parte do tempo previsto para a duragédo do estagio, se comprovada a
insuficiéncia na avaliagao de desempenho no érgao ou entidade ou na instituigdo de ensino;

9.6.4) A qualquer tempo, no interesse da Administragao;

9.6.5) Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigagdo assumida no Termo de
Compromisso de Estagio - TCE;

9.6.6.) Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou
nao, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

9.6.7) Pela interrupgao do curso na instituicdo de ensino a que pertenga o estagiario;
9.6.8) Por conduta incompativel com a exigida pela Administragao;

9.7) Ao final do estagio, o(a) estudante recebera um CERTIFICADO da Pro-Reitoria de
Graduacéo (Diretoria de Ensino), exceto na hipétese em que o(a) estudante n&o obtiver
aproveitamento satisfatério ou no caso de desligamento antecipado (antes de 6 meses), em que o
estudante tera direito somente a uma declaracéo;


http://www.editais.ufu.br
http://www.editais.ufu.br

9.8) A bolsa de complementagéo educacional do estagio ndo-obrigatorio paga, mensalmente, €
de R$ 364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais) para estudantes da educagao superior e de
RS203,00 (duzentos e trés reais) para estudantes da educacéo profissional. Sera considerada,
para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do estagiario;

9.9) O(A) estudante em estagio ndo-obrigatério recebera auxilio-transporte no valor de R$ 6,00
(seis reais) por dia de estagio;

9.10) O estagiario que receber, indevidamente, qualquer valor referente a bolsa, devera comunicar
imediatamente ao Setor de Estagios, que o encaminhara para o setor responsavel por orienta-
lo(a) com relagéo a restituigdo do valor ao erario publico;

9.11) A jornada de atividades de estagio sera de 20 horas semanais, distribuidas em 4 horas
diarias ininterruptas, no horario de expediente da Faculdade de Engenharia Elétrica, sem prejuizo
das atividades académicas;

9.12) E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracdo igual ou superior a 1 (um)
ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares;

9.13) Nao é permitido ao estagiario realizar estagio remunerado e participar de projeto interno na
modalidade de bolsa;

9.14) O processo seletivo tera validade de 01 (um) ano, ndo podendo ser prorrogado.

Uberlandia, 23 de abril de 2019.

Prof. Dr. Sérgio Ferreira de Paula Silva
Diretor da Faculdade de Engenharia Elétrica

Portaria R nr. 708 de 31 de marcgo de 2017

ANEXO I - Programa

Conteldo para a prova pratica:

1. NOCOES DE INFORMATICA

MS-Windows 7: controle de acesso e autenticacdao de usuarios, painel de
controle, central de acoes, area de trabalho, manipulacdo de arquivos e



pastas, uso dos menus, ferramentas de diagndstico, manutencdo e
restauracdo. [0 MS-Word 2007: estrutura basica dos documentos, edicao e
formatacdo de textos, cabecalhos, rodapés, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressdao, controle de
guebras e numeracao de paginas, legendas, indices, insercdo de objetos,
campos predefinidos, caixas de texto, mala direta, correspondéncias,
envelopes e etiquetas, correcdo ortografica. [0 MS-Excel 2007: estrutura
basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e
graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, funcdes e
macros, impressao, insercao de objetos, campos predefinidos, controle de
guebras e numeracdao de paginas, obtencdo de dados externos,
classificagao e filtragem de dados. [0 MS-Power Point 2007: estrutura
basica das apresentacoes, conceitos de slides, slide mestre, modos de
exibicdo, anotacoes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edicdo
e formatacao de apresentacdoes, insercao de objetos, numeragao de
paginas, botdes de acdo, animacdo e transicao entre slides. [0 Correio
Eletronico: uso do aplicativo de correio eletronico Mozilla Thunderbird,
protocolos, preparo e envio de mensagens, anexacao de arquivos. [
Internet: Navegacao Internet (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google
Chrome), conceitos de URL, proxy, links/apontadores, sites/sitios Web,
sites/sitios de pesquisa (expressdes para pesquisa de conteldos/sites
(Google)). O Nogdes de Seguranca e Protecdo: Virus, Cavalos de Troia,
Worms, Spyware, Phishing, Pharming, Spam e derivados.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: PREPPERNAU, J.; COX, J. "Windows 7 -
Passo a Passo". Bookman, 2007. ISBN: 9788577806591. PREPPERNAU, J.;
COX, J. "Microsoft Office Word 2007 - Passo a Passo". Bookman, 2007.
ISBN: 9788577800322. FRYE, C. "Microsoft Office Excel 2007 - Passo a
Passo". Bookman, 2007. ISBN: 9788577800155. PREPPERNAU, J.; COX, J.
"Microsoft Office PowerPoint 2007 - Passo a Passo". Bookman, 2007. ISBN:
9788577800711. LEVINE, J. R.; LEVINE, M. Y. "Internet Para Leigos". Alta
Books, 2013. ISBN: 9788576088080.

Documento assinado eletronicamente por Sergio Ferreira de Paula Silva,
Diretor(a), em 23/04/2019, as 15:04, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 6°, § 19, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de
2015.

&I_
seil o
assinatura

eletrnica

Referéncia: Processo n® 23117.029900/2019-45 SEIn% 1152794


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	Edital 15 (1152794)

