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OFICIO CIRCULAR N2 12/2021/DIAED/DIRAC/PROGRAD/REITO-UFU

Uberlandia, 31 de margo de 2021.
Aos (As):

Diretores de Unidades e Coordenadores dos Cursos de Graduacgao
Secretarios dos Cursos de Graduacao
Provaveis Formandos

Assunto: Cronograma de conclusio de curso/encerramento do 12 Semestre letivo de 2020.

Prezados,

Seguem informacgGes importantes:

1. CRONOGRAMA:
Data Evento Justificativa Responsavel LOCAL / HORARIO
Organizagao
para o evento
Cadastramento dos online de
provaveis formandos conclusdo de L
01/04/2021 Apl do SG:
/04/ 2020/1 e/ou curso e Coordenacdes plicagao do n
a L ! 11.02.05.21 Colagao
09/04/2021 Estagios/TCCs/Monografias | encerramento | de curso Unificada - Coordenaciio
- Verificar "Check List" - do 1¢
2677276 semestre
letivo de
2020.
Somente os
12/04/2021 Confirmacdo de Presenca alunos que
a na Ceriménia Online forem colar Formandos www.portalestudante.ufu.br
24/06/2021 grau no meés
de julho
30/06/2021 Envio de fotos para a Envio para TV | Formando arco@rtu.org.br
ceriménia online Universitaria que
confirmou
presenca no
Portal do
Estudante
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Data limite para
tramitagao de
documentacgao final dos
formandos no Setor de
Assuntos Educacionais
(SEAED)
30/06/2021 Fechamento | . yenacio | Sistema SEI
Obs.: documentagio da Lista
tramitada apds esta data
ficara fora da cerimonia
oficial e sera validada para
a Colagao Especial no més
de AGOSTO/2021
DIAED -
01/07/2021 Lista final de ConfirmacGes En\{lo pa.\r? TV Divisdo de Sistema SEI
de Presencga Universitaria Assuntos
Educacionais
.. Formando . . .
e . - Cerimoénia Live com o Reitor e Pré-
Cerimonia de Conclusao . que . e
Online com . Reitores e a participacao
de Curso e Encerramento confirmou .
22/07/2021 . os formandos dos formandos por meio
do 12 semestre letivo de presen¢a no .
de todos os da plataforma online
2021 campi da UFU Portal do
P Estudante - Horario: 19:30
Formando
que
23/07/2021
/07/ Assinatura online da Ata de . confirmou
a Colacio de Grau Ata Virtual resenca no www.portalestudante.ufu.br
25/07/2021 ¢ presenc
Portal do
Estudante
2. CONFIRMAGAO DE PRESENCA NO PORTAL DO ESTUDANTE (www.portalestudante.ufu.br)
2.1. Serdao encaminhados e-mail aos provaveis formandos, cadastrados pelas Coordenacdes de

curso na aplicacdo do SG, para confirmacdo de presenca, no periodo informado acima.
2.2. Caso algum provavel formando ndo receba o e-mail, podera ser pelos seguintes motivos:
a) E-mail de cadastro na UFU esta desatualizado;
b) Caixa de e-mail lotada;
¢) A mensagem foi encaminhada para a pasta de Spam;

d) A Coordenacgdo de curso nado fez o cadastro do provavel formando no SG.

2.3. Nestes casos, sugerimos entrar em contato com a Coordenagdo para fazer a verificagdo no
sistema.
2.4, A Coordenacdo de curso poderd incluir também os concluintes da 22 Etapa Especial que

ndo participaram da ultima cerimonia online, desde que solicitado pelos mesmos.

2.5.
no Portal.

Todos os formandos que forem participar da Cerimoénia Online deverdo confirmar presenca
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2.6. Apbés o dia 30/06/2021, o sistema excluird automaticamente os formandos que
confirmaram preseng¢a, mas nao integralizaram o curso; e também aqueles que confirmaram presenca,
integralizaram o curso, mas a Coordenagdo ndo enviou a documentacdo final para o SEAED e/ou estdo
com pendéncias académicas ou documental.

2.7. PENDENCIAS: E dever do formando acompanhar o lancamento de notas no Portal, solicitar
as corregdes necessarias aos Professores e manter contato com a Coordenagdo de curso e com o SEAED
(seaed@prograd.ufu.br - assunto: Colacdo de Grau), para que todas as pendéncias sejam resolvidas até o
dia 30/06/2021.

2.8. Somente deverdo confirmar presenca no Portal do Estudante os alunos que irdo participar
da Cerimonia Online. Os alunos que ndo tiverem interesse em participar da Cerimonia, entrardo no Portal
do Estudante e escolherdo a opcdo "NAO VOU participar". POREM, deverdo solicitar, também no Portal,
até o dia 17/08/2021, a colagdo de grau especial prevista para o dia 27/08/2021, ou posterior.

2.9. A participagdo do formando no evento online possibilitara a agilizagao da emissao do
Certificado de Conclusdo de Curso e do Histérico Escolar final, que serdo disponibilizados no Portal do
Estudante, no periodo de 23 a 25/07/2021.

3. ENVIO DE FOTOS DOS FORMANDOS

3.1. Solicitamos que envie uma fotografia ao e-mail da Arco Produg¢des (arco@rtu.org.br),
vinculada a Fundagdo Radio e Televisdao Educativa de Uberlandia (RTU) e responsavel pela produgao
técnica da Cerimoénia.

3.2. Se possivel, utilize roupas formais e tons mais sdbrios, dada a ocasido da Solenidade. Peca
para outra pessoa capturar a foto em um ambiente bem iluminado e na vertical, para garantir uma boa
qualidade na fotografia.

3.3. A fotografia serd utilizada durante a cerim6nia no dia 22 de julho.

3.4. Solicitamos que a fotografia seja enviada até o dia 30/06/2021. No titulo do e-mail,
informe "CONCLUSAO DE CURSO". No texto do e-mail, informe o seu nome completo, curso de graduagdo
e campus (ex.: Educagao Fisica, Santa Mdnica, Umuarama, Gléria, Pontal, Monte Carmelo ou Patos de
Minas).

4. CERIMONIA ONLINE

4.1. A organizagao da Ceriménia serd executada pela Fundagdo Radio e Televisao Educativa de
Uberlandia (RTU-UFU).

4.2. A cerimdnia serd no formato "live", transmitida no canal da UFU, na plataforma Youtube.
4.3. Todos os provaveis formandos que confirmaram presenga e integralizaram o curso,

receberdo por e-mail o link, com usudrio e senha, para terem acesso a sala da ceriménia, no dia que
antecede a mesma.

4.4, A cerimonia sera presidida pelo Reitor da UFU, Prof. Valder Steffen Junior e contara com a
presenca, no estudio de filmagens, dos Prd-Reitores, Cerimonialista, etc.

4.5. Ao fundo ficard o teldo de LED, alternando os videos dos formandos presentes na sala.

4.6. Serao apresentados os nomes somente dos formandos que cumpriram o prazo do dia
30/06/2021.

5. FORMANDOS QUE DEVEM ENADE

5.1. O ENADE é componente curricular obrigatério.
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5.2. Quem estiver irregular, seja como ingressante ou concluinte, ndo poderd participar da
Cerimonia Online.

5.3. Caso esteja irregular e confirmou presenca no Portal do Estudante, o sistema excluird o
nome automaticamente da lista de formandos.

5.4. Favor entrar em contato com a Coordenacgao de Curso para verificar a situacao.

6. ANTECIPACAO DE COLAGAO DE GRAU

Serdo permitidas somente para os casos:

6.1. Ingresso na Pés-Graduagdo (desde que a data de matricula no programa de pds-graduacao
seja anterior ao dia 22/07/2021): a antecipacdo da colacio serd realizada online em
www.portalestudante.ufu.br, somente para os alunos que solicitarem a antecipagdo no portal do
estudante (com comprovantes de aprovac¢do) e tiverem as solicitacdes deferidas pelo SEAED (prazo
minimo de analise da solicitacdo: 5 (cinco) dias uteis);

6.2. Posse em Concurso Publico: a antecipagao da colagdo serd realizada online em
www.portalestudante.ufu.br, somente para os alunos que solicitarem a antecipacdo no portal do
estudante (com comprovante de data da posse) e tiverem as solicitacdes deferidas pelo SEAED (prazo
minimo de andlise da solicitagdo: 5 (cinco) dias uteis).

7. ALUNOS QUE COLARAM GRAU ESPECIAL NO ANO DE 2021

7.1. Os alunos que colaram grau especial em 2021 (de margo até junho) e/ou anteciparam pelos
motivos acima e queiram participar da Cerimonia Online, poderdo ser incluidos no sistema, devendo
entrar em contato com a Coordenagdo de curso.

7.2. A Coordenacgdo fara a inclusdo através da aplicacdo 11.02.05.21 - Colagdo Unificada -
Coordenacao.

7.3. A data limite para inclusdo sera o dia 30/06/2021.

8. HORARIO DE ENTRADA NA SALA VIRTUAL NO DIA DA CERIMONIA

8.1. Os formandos deverdo acessar a plataforma no dia 22/07/2021, com antecedéncia de 30

minutos, para que eventuais ajustes técnicos sejam realizados, permitindo o inicio da cerimodnia as
19:30.

9. ASSINATURA DA ATA ONLINE
9.1. Ao concluir o curso, o formando perde o acesso ao portal do estudante.
9.2. Excepcionalmente para a assinatura da Ata Online, o portal do estudante ficara aberto

para o formando SOMENTE no periodo de 23 a 25/07/2021.

9.3. O formando que ndo assinar neste prazo, ainda que tenha participado da cerimdnia online,
perderd o acesso ao portal e terd que solicitar, até o dia 17/08/2021, a colagdo de grau ESPECIAL para o
dia 27/08/2021, através do e-mail seaed@prograd.ufu.br - Titulo: Colagdo Especial - perda do prazo de
assinatura da ata online.

10. DUVIDAS

10.1. Eventuais dividas deverao ser encaminhadas as Coordenac¢bes de cursos, que as
repassardo a DIAED, através do processo SEI n. 23117.019327/2021-86.
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Atenciosamente,

VANDERLAN LUIZ DE SOUSA
Coordenador da Divisao de Assuntos Educacionais
Portaria n. 1037/2020

il
€I A
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Vanderlan Luiz de Sousa, Coordenador(a), em
31/03/2021, as 19:25, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23117.019327/2021-86 SEl n2 2676985
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